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10.お礼
れい

のメールを送
おく

る Mail tanda terimakasih 

【もくひょう】 

・ 出張後にも良い関係をつづける 

Dapat lanjutkan hubungan yang baik setelah perjalanan bisnis.  

・ メールでコミュニケーションができる。 

Dapat berkomunikasi melalui email.  

 

【ことば 1】にほんごで何ですか。したからえらびましょう。 

      Letakkan pakai Bahasa Jepang. Pilih dari bawa.  

       

 

 

 

 

 

 

 

 

まど  ファックス  キャビネット  パソコン  コピーき    

① 
② 

③ 

④ 

⑥ 
⑤ 

でんき/エアコンを(          ) でんき/エアコンを(          ) 

ドア/キャビネットを(           ) ドア/キャビネットを(           ) 
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【漢字】 

自分  電話  電気  電車  車  送ります  使います  借ります 

①電気をつけましょうか 

②電話を借ります 

③あしたは私の車で空港まで送ります。 

④自分でコピーします。 

⑤このコピーきを使ってください 

⑥電車で行きます。 

【会話
か い わ

１】ロンさんがなかやさんにスタッフをしょうかいしています。 

     Ron-san memperkenalkan staf ke Nakaya-san.  

ロン：なかやさん、こちらはひしょのキャシーさんです。 

なかや：なかやです。どうぞよろしく。 

ロン：こちらこそ どうぞ よろしく。 

ハリー：ロンさんは日本語がじょうずですよ。 

なかや：そうですね。会社に入って 10年になりますよ。 

 

Ron: Nakaya-san, ini adalah sekretaris Kathy-san.  

Nakaya: Saya Nakaya. Senang bertemu denganmu.  

Ron: Sini juga senang bertemu dengan Anda.  

Harry: Ron-san pandai Bahasa Jepang.  

Nakaya: Iya. Sudah 10 tahun sejak bergabung dengan perusahaan.  
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【文法
ぶんぽう

１】 

                                    ・・・・・１０年・・・・・・・ 

 

Everything how much time has passed since the action. 

Berapa banyak waktu telah berlalu sejak operasi. 

 

〈Vてけい〉 

１グループ ２グループ ３グループ 

すみます  すんで 

はいります はいって 

はじめます  はじめて きます   きて 

します   して 

 

【練習
れんしゅう

１】ただしいかたちに書きましょう 

     Tulis pakai bentuk yang benar. 

①１０年前にこの会社にはいりました。 

 

→この会社に＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。 

 

②３か月前にこのレストランをはじめました。 

 

→このレストランは＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。 

 

③５か月前に日本語コースにはいりました。 

 

→日本語コースに______________________________＿＿＿＿＿＿＿。 

 

④１年前に日本語の勉強をはじめました。 

 

→日本語の勉強＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。 

 

⑤４年前に東京にきました。それからずっと住んでいます。 

 

→東京に＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿。 

 

 

V- て～年/～か月になります ・ ・ 
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【会話
か い わ

２】 

よこた：ちょっとペンを借りてもいいですか。 

グエン：はい、どうぞ。 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

よこた：あのう、コピーきを使ってもいいですか。 

グエン：すみません、今、こわれています。 

よこた：そうですか、ざんねんです。 

 

Yokota: Bisakah saya meminjam pen sebentar? 

Gwen: Ini dia. 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

Yokota: Halo, bisakah saya menggunakan mesin fotokopi? 

Gwen: Maaf, sekarang masih rusak.  

Yokota: Oh gitu, ya sudah.  

 

【文法
ぶんぽう

２】 

           Asking permission(許可をもとめる) 

    Meminta izin. 

 

１グループ ２グループ ３グループ 

かきます  かいて 

けします  けした 

すわります すわって 

つかいます つかって 

はいります はいって 

もらいます もらって 

かります   かりて 

みます    みて 

あけます   あけて 

しめます   しめて 

つけます   つけて 

はじめます  はじめて 

します  して 

きます  きて 

 

 

 

V-ても いいですか 

ikutu 
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【練習
れんしゅう

2】ただしいほうをえらびましょう 

    Pilih yang benar. 

①A：くらいですね。電気を(a つけてください bつけてもいいですか) 

 B：はい、どうぞ。 

②A：じゃあ、かえりましょう。電気を(a けしてください bけしてもいいですか) 

 B：はい、けしますよ。 

③A：あのう、これ、コピー(a してくださいませんか bしてもいいですか) 

 B：いいですよ。コピーきはあそこです。 

④A：あついですね。まどを(a あけてくださいませんか bあけてもいいですか) 

 B：はい、おねがいします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ＪＦＴ試験対策テキスト 

6 

 

【練習
れんしゅう

3】ただしいかたちを書きましょう。 

    Tulis pakai bentuk yang benar. 

オフィスでよこたさんがキャシーさんに聞いています。 

①すみません。(はいります→             )いいですか。 

②ここに(すわります→              )いいですか。 

③このファイルを(みます→             )いいですか。 

④このパンフレットを(もらいます→             )いいですか。 

⑤まどを(しめます→                 )いいですか。 

⑥エアコンを(けします→                )いいですか。 
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【どっかい】 

「でんわがありました」 

 

 

 

 

〈Vてけい〉                   あたたかくて/あ 

たたかくなくて よくて/よくなくて 

                   しんせんで/しんせんじゃない 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ナ A-で/ナ A-じゃなくて＿＿＿＿＿ 

ikutu 

      

☆彡電話メモ☆彡 

たなかさん 

ABCモーターズのやまださんから電話がありました。 

□ お電話ください 

□ また、電話します 

□ メール送ります。見てください。 

□ メッセージがありました。 

 

あしたは、かいぎを１１時にはじめても いいですか。 

 

４時ごろもう一度お電話します。 

 

３月１３日(金)午前・午後 ２時３０分  フランソワ 

 

 

☆彡 Catatan telepon☆彡 

Tanaka-san 

Panggilan diterima dari Yamada-san ABC Motors. 

□ Tolong hubungi balek 

□ Akan menelepon balek 

□ Di kirimkan email. Silakan lihat 

 

Ada pesan 

 

Bisakah kita memulai pertemuannya dari jam 11:00 besok? 

 

Yamada-san akan menelepon lagi sekitar jam 4:00. 

 

13 Maret (Jumat) Pagi・Sore Jam 2:30  Francois 
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① －④はただしいですか。(ただしい〇 ただしくない×) 

Apakah ①―④ benar? (〇 kalau benar   × kalau salah ) 

① やまださんはたなかさんに電話しました            (    )  

②フランソワさんが、やまださんと電話ではなしました。      (    ) 

③あした、かいぎはありません。                 (    ) 

④やまださんは、ABCモーターズではたらいています。       (    ) 


