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9.出 張
しゅっちょう

の挨拶
あいさつ

 Sapaan pekerjaan 

【もくひょう】 

・仕事の連絡ができるようになる。 

Dapat menghubungi untuk kerja.  

・新しい職場であいさつができるようになる。 

Mampu menyapa di tempat kerja baru.  

 

【ことば 1】何をしていますか。Ａ～Ｄからえらびましょう。 

      Apa yang sedang di lakukan? Pilihlah dari A~D. 

 

 
 
 

① Head office                            ③Branch office  

① (      )②(        )③(       )④(       ) 

 

【ことば 2】ことばをわけましょう 

      Bagi kata-kata. 

                             に 

 

      を 

 

 

 

 

 

A ほんしゃ 

B おくります 

C ししゃ 

D しゅっちょうします 

 

②  

④ 

メール 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

くうこう 

 

 

 

 

 

A チェックします          D かきます 

B おくりにいきます        E もらいます 

C むかえにいきます       F おくります 
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 【ことば３】 

会社  本社  支社  出張  空港  出発  到着  午前  午後 

①私はコンピューターの会社で働いています。 

②らいしゅう、東京の本社からシドニー支社に出張します。 

③シドニー支社の人が空港にむかえにきます。 

④出発時間は午前 12時で、到着時間は午後 10時です。 

 

【会話
か い わ

１】 

さとう：パクさんは、仕事で外国に行ったことがありますか。 

パク：はい、あります。 

さとう：どこに行きましたか。 

パク：スペインのマドリードに行きました。 

さとう：マドリード、いいですね。 

 

Satou: Park-san, apakah Anda pernah ke luar negeri untuk bekerja? 

Park: Pernah. 

Satou: Kemana? 

Park: Ke Madrid, Spanyol.  

Satou: Madrid, bagus ya.  
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【文法
ぶんぽう

１】 

Stating whether someone has experienced doing V. 

Menyatakan apakah seseorang telah berpengalaman melakukan kata kerja. 

 

〈V-たけい〉 

 

【練習
れんしゅう

1】ただしいほうをえらびましょう。 

     Pilih yang benar. 

①たなか：なかむらさんはベトナム支社に(a行ったことがありますか b行きますか)。 

 なかむら：はい。あります。 

 たなか：いつ(a行ったことがありますか b行きましたか)。 

 なかむら：2年前に行きました。ベトナムはフォーがおいしかったです。 

 

②たなか：シンさん、今までにつうやくを(a したことがありますか b しましたか)。 

 シン：ええ、ありますよ。 

 たなか：すごいですね。いつ(a したことがありますか。b しましたか)。 

 シン：スペイン出張のときしました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1グループ ２グループ ３グループ 

いきます   いった 

おくります  おくった 

はたらきます はたらいた 

もらいます  もらった 

みます   みた します   した 

きます   きた 

V-た ことが あります 
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【練習
れんしゅう

2】 

①A：外国に(しゅっちょうします→              )ことがありますか。 

 B：いいえ、ありません。しゅっちょうしたいです。 

 

②A：空港に(むかえにいきます→             )ありますか。 

 B：はい、あります。せんしゅう、行きました。 

 

③なかむらさんは、ベトナム支社のおくやまさんといっしょ 

 (はたらきます→            )ことがあります。 

 

④キムさんは、クアラルンプール支社のあさのさんに会ったことがありません。 

 でも、メールを(もらいます→            )ことがあります。 

 

⑤私は外国に にもつ(おくります→             )ことがあります。 

 おくりかたおしえてくださいませんか。 

 

【会話
か い わ

2】 

たむらさんは出張ではじめてイギリスに来ました。 

Tamura-san datang ke Inggris untuk pertama kalinya dalam perjalanan bisnis. 

タイラーさんはたむらさんのためにへやをチェックします。 

Tyler-san lagi memeriksa kamar untuk Tamura-san. 

エド ：ちょっと部屋をチェックします。でんきはだいじょうぶです。 

でも。ちょっとくらすぎますよね。 

やすだ：いいえ、だいじょうぶですよ。ありがとうございます。 

アル ：わかりました。 
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Edo: Di periksa dulu ya kamarnya. Listrik oke.  

     Tapi, agak terlalu gelap ya.  

Yasuda: Tidak apa-apa. Terima kasih.  

Al: Oke. 

 

【文法
ぶんぽう

２】 

           くらい→くらすぎます 

                           しずかな→しずかすぎます 

                      たべます→たべすぎます 

 

 

【練習
れんしゅう

3】ただしいことばをえらびましょう。 

    Pilih kata yang tepat. 

①このへやは(      )。エアコンをチェックします。 

②このホテルはとてもいいです。でもねだんが(       )。 

③このホテルは(      ) 、まよいます。 

④このへやは(      )、まよいます 

⑤きのうの夜(      )。今日ははやくかえります。 

 

【練習
れんしゅう

4】ただしいかたちをかきましょう。 

    Tulis pakai bentuk yang benar. 

①さいきん、仕事が(いそがしい→                  )、ぜんぜんじかんがありません。 

②今はひまです。(ひま→                    )、ねむいです。 

③おなかいっぱいです。飛行機のなかで(たべました→                    )。 

④この町はくるまが(おおいです→                    )よ。じゅうたいでたいへんです。 

 

 

 

イ A 

ナ A  すぎます 

 V 

 

A さむすぎます B しずかすぎて 

C高すぎます D大きすぎて 

E飲みすぎました 
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【文法
ぶんぽう

3】 

 

 

【練習
れんしゅう

5】ただしいことばを 1つえらびましょう。 

    Pilih satu kata yang tepat. 

①このへやはちょっとくらいですが。(       ) 

②シャワーのおゆは出ますが、(       ) 

③エアコンがありますが、(        ) 

④このホテルは駅がちかくてべんりですが、(      ) 

 

【どっかい】出張のれんらく 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① －⑤はただしいですか。(ただしい〇 ただしくない×) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aだいじょうぶです 

B こわれています 

Cぬるいです 

Dねだんが高いです 

件名
けんめい

：出張の連絡 

 

あきやまさん 

 

グエンです。おひさしぶりです。 

おぼえていますか。4月に日本の会社で会いました。 

 

らいしゅうな出張は、私とタイラーがたんとうします。 

どうぞよろしくお願いいたします。 

空港には、タイラーがむかえに行きます。 

出発時間と到着時間がおしえてください。 

 

グエン 

S1 が S2 
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①グエンさんがあきやまさんにメールを書きました。             (    ) 

②あきやまさんはらいしゅう出張します。                  (    ) 

③グエンさんとタイラーさんが空港にむかえに来ます。            (    ) 

④あきやまさんはグエンさんがひこうきの時間れんらくします。        (    ) 

⑤グエンさんはあきやまさんに会ったことがありません。           (    ) 

 

Subjek: Kontak perjalanan bisnis. 

 

Akiyama-san 

 

Saya Gwen. Sudah lama gak bertemu. 

Masih ingat dengan saya? Saya bertemu sama Akiyama-san di sebuah perusahaan 

Jepang pada bulan April.  

 

Saya dan Taylor akan bertanggung jawab untuk perjalanan bisnis minggu depan.  

Terima kasih sebelumnya. 

Taylor akan menjemput Anda di bandara.  

Boleh tolong tanyak waktu keberangkatan dan kedatangan Anda? 

 

Gwen 


